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THOÂNG TÖ LIEÂN TÒCH 

Höôùng daãn vieäc toå chöùc thöïc hieän coâng taùc 

baûo hoä lao ñoäng trong doanh nghieäp, cô sôû saûn xuaát kinh doanh. 
 

 Thi haønh caùc quy ñònh cuûa Boä luaät Lao ñoäng ngaøy 23/6/1994;  Nghò ñònh soá 

06/CP ngaøy 20/1/1995 cuûa Chính phuû quy ñònh chi tieát moät soá ñieàu cuûa Boä luaät Lao 

ñoäng veà an toaøn lao ñoäng vaø veä sinh lao ñoäng vaø Chæ thò soá 13/1998/CT-TTg ngaøy 

26/3/1998 cuûa Thuû töôùng Chính phuû vaø vieäc taêng cöôøng chæ ñaïo vaø toå chöùc thöïc hieän 

coâng taùc baûo hoä lao ñoäng trong tình hình môùi; Sau khi coù yù kieán tham gia cuûa Boä Taøi 

chính  vaø caùc cô quan coù lieân quan, Lieân boä Lao ñoäng - Thöông binh vaø Xaõ hoäi, Boä Y teá 

vaø Toång Lieân ñoaøn Lao ñoäng Vieät Nam höôùng daãn vieäc toå chöùc thöïc hieän coâng taùc baûo 

hoä lao ñoäng trong caùc doanh nghieäp,  cô sôû saûn xuaát kinh doanh nhö sau :  
 

I. ÑOÁI TÖÔÏNG PHAÏM VI AÙP DUÏNG 

 Ñoái töôïng vaø  phaïm vi aùp duïng laø caùc doanh nghieäp, cô sôû saûn xuaát kinh doanh 

caùc ñôn vò söï nghieäp (goïi chung laø doanh nghieäp) döôùi ñaây : 

- Caùc doanh nghieäp Nhaø nöôùc  

- Caùc doanh nghieäp vaø cô sôû saûn xuaát kinh doanh, dòch vuï thuoäc caùc thaønh phaàn 

kinh teá khaùc;  

           - Caùc doanh nghieäp coù voán ñaàu  tö nöôùc ngoaøi, caùc DN trong khu cheá xuaát, khu  

nghieäp; 

 - Caùc ñôn vò saûn xuaát kinh doanh thuoäc cô quan haønh chính söï nghieäp, toå chöùc 

chính trò xaõ hoäi, ñoaøn theå nhaân daân; löïc löôïng quaân ñoäi nhaân daân, coâng an nhaân daân; 

 

II. TOÅ CHÖÙC BOÄ MAÙY VAØ PHAÂN ÑÒNH TRAÙCH NHIEÄM 

VEÀ BAÛO HOÄ LAO ÑOÄNG ÔÛ DOANH NGHIEÄP  

1- Hoäi ñoàng baûo hoä lao ñoäng trong doanh nghieäp :  

 1.1 Toå chöùc : 

 Hoäi ñoäng baûo hoä lao ñoäng ôû doanh nghieäp laø toå chöùc phoái hôïp vaø tö vaán veà caùc 

hoaït ñoäng baûo hoä lao ñoäng  ôû doanh nghieäp vaø ñeå ñaûm baûo quyeàn ñöôïc tham gia vaø 

kieåm tra giaùm saùt veà baûo hoä lao ñoäng  cuûa toå chöùc coâng ñoaøn. Hoäi ñoàng baûo hoä lao 

ñoäng do ngöôøi söû duïng lao ñoäng quyeát ñònh thaønh laäp. 

Soá löôïng thaønh vieân Hoäi ñoàng baûo hoä lao ñoäng  tuøy thuoäc vaøo soá löôïng lao ñoäng 

vaø quy moâ cuûa doanh nghieäp, nhöng ít nhaát cuõng phaûi coù caùc thaønh vieân coù thaåm quyeàn 

ñaïi dieän cho ngöôøi söû duïng lao ñoäng vaø toå chöùc coâng ñoaøn, caùn boä laøm coâng taùc baûo hoä 

lao ñoäng, caùn boä y teá. ÔÛ caùc doanh nghieäp lôùn caàn coù theâm caùc thaønh vieân laø caùn boä kyõ 

thuaät ... 



Ñaïi dieän ngöôøi söû duïng lao ñoäng laøm Chuû tòch hoäi ñoàng;  Ñaïi dieän cuûa ban chaáp 

haønh coâng ñoaøn doanh nghieäp laøm Phoù chuû tòch hoäi ñoàng; Tröôûng boä phaän hoaëc caùn boä 

theo doõi coâng taùc baûo hoä lao ñoäng cuûa doanh nghieäp laøm uûy vieân thöôøng tröïc kieâm thö 

kyù hoäi ñoàng. 

1.2 Nhieäm vuï vaø quyeàn haïn : 

 Hoäi ñoàng baûo hoä lao ñoäng ôû doanh nghieäp coù caùc nhieäm vuï vaø quyeàn haïn sau : 

a/ Tham gia vaø tö vaán vôùi ngöôøi söû duïng lao ñoäng vaø phoái hôïp caùc hoaït ñoäng 

trong vieäc xaây döïng caùc quy cheá quaûn lyù, chöông trình haønh ñoäng, keá hoaïch baûo hoä lao 

ñoäng vaø caùc bieän phaùp an toaøn, veä sinh  lao ñoäng, caûi thieän ñieàu kieän lao ñoäng, phoøng 

ngöøa tai naïn lao ñoäng vaø beänh ngheà nghieäp cuûa doanh nghieäp. 

b/ Ñònh kyø 6 thaùng vaø haøng naêm, Hoäi ñoàng baûo hoä lao ñoäng toå chöùc kieåm tra tình 

hình thöïc hieän coâng taùc baûo hoä lao ñoäng ôû caùc phaân xöôûng saûn xuaát ñeå coù cô sôû tham 

gia vaøo keá hoaïch vaø ñaùnh giaù tình hình coâng taùc baûo hoä lao ñoäng cuûa doanh nghieäp. 

Trong kieåm tra neáu phaùt hieän thaáy coù nguy cô maát an toaøn, coù quyeàn yeâu caàu ngöôøi 

quaûn lyù saûn xuaát thöïc hieän caùc bieän phaùp loaïi tröø caùc nguy cô ñoù. 

2 - Boä phaän baûo hoä lao ñoäng ôû doanh nghieäp :  

2.1 - Toå chöùc: 

 Tuøy theo ñaëc ñieåm saûn xuaát vaø toå chöùc saûn xuaát kinh doanh (möùc ñoä nguy hieåm) 

cuûa ngheà, soá löôïng lao ñoäng, ñòa baøn phaân taùn hoaëc taäp trung cuûa töøng doanh nghieäp,  

ngöôøi söû duïng lao ñoäng toå chöùc phoøng, ban hoaëc cöû caùn boä laøm coâng taùc baûo hoä lao 

ñoäng nhöng phaûi ñaûm baûo möùc toái thieåu nhö sau : 

+ Caùc doanh nghieäp coù döôùi 300 lao ñoäng phaûi boá trí ít nhaát moät caùn boä baùn 

chuyeân traùch coâng taùc baûo hoä lao ñoäng; 

+ Caùc doanh nghieäp coù töø 300 ñeán döôùi 1000 lao ñoäng thì phaûi boá trí ít nhaát moät 

caùn boä chuyeân traùch laøm coâng taùc  baûo hoä lao ñoäng; 

+ Caùc doanh nghieäp coù töø 1000 lao ñoäng trôû leân thì phaûi boá trí ít nhaát 2 caùn boä 

chuyeân traùch baûo hoä lao ñoäng hoaëc toå chöùc phoøng hoaëc ban baûo hoä lao ñoäng rieâng ñeå 

vieäc chæ ñaïo cuûa ngöôøi söû duïng lao ñoäng ñöôïc nhanh choùng, hieäu quaû; 

- Caùc Toång coâng ty Nhaø nöôùc quaûn lyù hoaëc doanh nghieäp coù nhieàu yeáu toá  ñoäc 

haïi, nguy hieåm phaûi toå chöùc phoøng hoaëc ban baûo hoä lao ñoäng. 

Caùn boä laøm coâng taùc baûo hoä lao ñoäng caàn ñöôïc choïn töø nhöõng caùn boä coù hieåu 

bieát veà kyõ thuaät vaø thöïc tieãn saûn xuaát vaø phaûi ñöôïc ñaøo taïo chuyeân moân vaø boá trí oån 

ñònh ñeå ñi saâu vaøo nghieäp vuï coâng taùc baûo hoä lao ñoäng. 

 ÔÛ caùc doanh nghieäp khoâng thaønh laäp phoøng hoaëc ban baûo hoä lao ñoäng rieâng thì 

caùn boä laøm coâng taùc baûo hoä lao ñoäng coù theå sinh hoaït ôû phoøng kyõ thuaät hoaëc phoøng toå 

chöùc lao ñoäng nhöng phaûi ñaët döôùi söï chæ ñaïo tröïc tieáp cuûa ngöôøi söû duïng lao ñoäng. 

2.2 Nhieäm vuï vaø quyeàn haïn :  

a. Phoøng, ban hoaëc caùn boä baûo hoä lao ñoäng coù nhieäm vuï : 

- Phoái hôïp vôùi boä phaän toå chöùc lao ñoäng xaây döïng noäi quy, quy cheá quaûn lyù coâng 

taùc baûo hoä lao ñoäng cuûa doanh nghieäp; 

- Phoå bieán caùc chính saùch, cheá ñoä, tieâu chuaån, quy phaïm veà an toaøn vaø veä sinh 

lao ñoäng cuûa Nhaø nöôùc vaø caùc noäi quy, quy cheá, chæ thò veà baûo hoä lao ñoäng cuûa laõnh 

ñaïo doanh nghieäp ñeán caùc caáp vaø ngöôøi lao ñoäng trong doanh nghieäp; ñeà xuaát toå chöùc 



caùc hoaït ñoäng tuyeân truyeàn veà an toaøn, veä sinh lao ñoäng vaø theo doõi ñoân ñoác vieäc chaáp 

haønh; 

- Döï  thaûo keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng haøng naêm, phoái hôïp vôùi caùc boä phaän keá 

hoaïch ñoân ñoác caùc phaân  xöôûng, caùc boä phaän  coù  lieân  quan  thöïc  hieän  ñuùng  caùc  bieän 

phaùp  ñaõ ñeà ra trong keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng;  

- Phoái hôïp vôùi boä phaän kyõ thuaät, quaûn ñoác caùc phaân xöôûng xaây döïng quy trình, 

bieän phaùp an toaøn, veä sinh lao ñoäng, phoøng choáng chaùy noå; quaûn lyù theo doõi vieäc kieåm 

ñònh, xin caáp giaáy pheùp söû duïng caùc ñoái töôïng coù yeâu caàu nghieâm ngaët veà an toaøn - veä 

sinh lao ñoäng; 

- Phoái hôïp vôùi boä phaän toå chöùc lao ñoäng, boä phaän kyõ thuaät, quaûn ñoác caùc phaân 

xöôûng toå chöùc huaán luyeän veà baûo hoä lao ñoäng cho ngöôøi lao ñoäng; 

- Phoái hôïp vôùi caùc boä phaän y teá toå chöùc ño ñaïc caùc yeáu toá coù haïi ñeán moâi tröôøng 

lao ñoäng, theo doõi tình hình beänh taät, tai naïn lao ñoäng, ñeà xuaát vôùi ngöôøi söû duïng lao 

ñoäng vaø caùc bieän phaùp quaûn lyù, chaêm soùc söùc khoûe cho ngöôøi lao ñoäng; 

- Kieåm tra vieäc chaáp haønh caùc cheá ñoä theå leä baûo hoä lao ñoäng; tieâu chuaån an toaøn, 

veä sinh lao ñoäng trong phaïm vi doanh nghieäp vaø ñeà xuaát bieän phaùp khaéc phuïc; 

-  Ñieàu tra vaø thoáng keâ caùc vuï tai naïn lao ñoäng xaûy ra trong doanh nghieäp; 

- Toång hôïp vaø ñeà xuaát vôùi ngöôøi söû duïng lao ñoäng giaûi quyeát kòp thôøi caùc ñeà 

xuaát, kieán nghò cuûa caùc ñoaøn  thanh tra, kieåm tra ; 

- Döï  thaûo  trình  laõnh  ñaïo  doanh  nghieäp  kyù  caùc  baùo  caùo  veà baûo hoä lao ñoäng 

theo quy ñònh hieän haønh. 

Caùn boä baûo hoä lao ñoäng phaûi thöôøng xuyeân ñi saùt vôùi boä phaän saûn xuaát, nhaát laø 

nhöõng nôi laøm vieäc naëng nhoïc, ñoäc haïi, nguy hieåm deã gaây ra tai naïn lao ñoäng ñeå kieåm 

tra ñoân ñoác vieäc thöïc hieän caùc bieän phaùp ngaên ngöøa tai naïn lao ñoäng, beänh ngheà 

nghieäp. 

b. Phoøng, ban hoaëc caùn boä baûo hoä lao ñoäng coù quyeàn : 

 - Ñöôïc tham döï caùc cuoäc hoïp giao ban saûn xuaát, sô keát, toång keát tình hình saûn 

xuaát kinh doanh vaø kieåm ñieåm vieäc thöïc hieän keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng ; 

- Ñöôïc tham döï caùc cuoäc hoïp veà xaây döïng keá hoaïch saûn xuaát kinh doanh, laäp vaø 

duyeät caùc ñeà aùn thieát keá, thi coâng, nghieäm thu vaø tieáp nhaän ñöa vaøo söû duïng nhaø xöôûng, 

maùy, thieát bò môùi xaây döïng, laép ñaët hoaëc sau caûi taïo, môû roäng ñeå tham gia yù kieán veà 

maët an toaøn vaø veä sinh lao ñoäng; 

- Trong khi kieåm tra caùc boä phaän saûn xuaát neáu phaùt hieän thaáy caùc vi phaïm hoaëc 

nguy cô xaûy ra tai naïn lao ñoäng, thì coù quyeàn ra leänh taïm thôøi ñình chæ (neáu thaáy khaån 

caáp) hoaëc yeâu caàu ngöôøi phuï traùch boä phaän saûn xuaát ra leänh ñình chæ coâng vieäc ñeå thi 

haønh caùc bieän phaùp caàn thieát baûo ñaûm  an toaøn lao ñoäng, ñoàng thôøi baùo caùo ngöôøi söû 

duïng lao ñoäng. 

3 – Boä phaän y teá : 

3.1 Toå chöùc: 

- Taát caû caùc doanh nghieäp ñeàu phaûi toå chöùc boä phaän hoaëc boá trí caùn boä laøm coâng 

taùc y teá doanh nghieäp baûo ñaûm thöôøng tröïc theo ca saûn xuaát vaø sô cöùu, caáp cöùu coù hieäu 

quaû. Soá löôïng vaø trình ñoä caùn boä y teá tuøy thuoäc vaøo soá lao ñoäng vaø tính chaát ñaëc ñieåm toå 

chöùc saûn xuaát kinh doanh cuûa doanh nghieäp, nhöng phaûi ñaûm baûo yeâu caàu toái thieåu sau 

ñaây : 



a. Caùc doanh nghieäp coù nhieàu yeáu toá ñoäc haïi : 

- Caùc doanh nghieäp coù döôùi 150 lao ñoäng phaûi coù 01 y taù; 

- Caùc  doanh  nghieäp  coù  töø  150  ñeán  300  lao  ñoäng  phaûi  coù  moät  Y  só (hoaëc 

trình ñoä töông ñöông); 

- Caùc doanh nghieäp coù töø 301 ñeán 500 lao ñoäng phaûi coù moät Baùc só vaø moät y taù ; 

- Caùc doanh nghieäp coù töø 501 ñeán 1000 lao ñoäng phaûi coù moät Baùc só vaø moãi ca 

laøm vieäc phaûi coù moät y taù ; 

-  Caùc  doanh  nghieäp  coù  treân 1000  lao  ñoäng  phaûi  thaønh  laäp  traïm  y  teá (hoaëc 

ban, phoøng) rieâng. 

b. Caùc doanh nghieäp coù ít yeáu toá ñoäc haïi : 

- Caùc doanh nghieäp coù döôùi 300  lao ñoäng ít nhaát phaûi coù moät Y taù; 

- Caùc doanh nghieäp coù töø 300 ñeán 500 lao ñoäng ít nhaát phaûi coù moät Y só vaø moät y 

taù; 

- Caùc doanh nghieäp coù töø 501 ñeán 1000 lao ñoäng ít nhaát phaûi coù moät Baùc só vaø 

moät Y só  

- Caùc doanh nghieäp coù treân 1000 lao ñoäng phaûi coù traïm y teá (hoaëc ban, phoøng) 

rieâng. 

  Trong tröôøng hôïp thieáu caùn boä y teá coù trình ñoä theo yeâu caàu thì coù theå hôïp ñoàng 

vôùi cô quan y teá ñòa phöông ñeå ñaùp öùng vieäc chaêm soùc söùc khoeû taïi choã. 

3.2 Nhieäm vuï : 

- Toå chöùc huaán luyeän cho ngöôøi lao ñoäng, veà caùc sô cöùu, caáp cöùu, mua saém, baûo 

quaûn trang thieát bò, thuoác men phuïc vuï sô cöùu, caáp cöùu vaø toå chöùc toát vieäc thöôøng tröïc 

theo ca saûn xuaát ñeå caáp cöùu kòp thôøi caùc tai naïn lao ñoäng. 

- Theo doõi tình hình söùc khoûe, toå chöùc khaùm söùc khoûe ñònh kyø beänh ngheà 

nghieäp; 

- Kieåm tra vieäc chaáp haønh ñieàu leä veä sinh, phoøng choáng dòch beänh vaø phoái hôïp 

vôùi boä  

phaän baûo hoä lao ñoäng toå chöùc vieäc ño ñaïc, kieåm tra,  giaùm saùt caùc yeáu toá coù haïi trong 

moâi tröôøng lao ñoäng thöïc hieän caùc bieän phaùp veä sinh lao ñoäng; 

- Quaûn lyù hoà sô veä sinh lao ñoäng vaø moâi tröôøng lao ñoäng; 

- Theo doõi vaø höôùng daãn vieäc toå chöùc thöïc hieän cheá ñoä boài döôõng baèng hieän vaät 

(cô caáu ñònh höôùng hieän vaät, caùch thöùc toå chöùc aên uoáng) cho nhöõng ngöôøi laøm vieäc 

trong ñieàu kieän lao ñoäng coù haïi ñeán söùc khoûe. 

- Tham gia vieäc ñieàu tra caùc vuï tai naïn lao ñoäng xaûy ra trong doanh nghieäp; 

- Thöïc hieän caùc thuû tuïc ñeå giaùm ñònh thöông taät cho ngöôøi lao ñoäng bò tai naïn lao 

ñoäng, BNN. 

- Ñaêng kyù vôùi cô quan y teá ñòa phöông vaø quan heä chaët cheõ ñeå nhaän söï chæ ñaïo 

veà chuyeân moân nghieäp vuï; 

- Xaây döïng caùc baùo caùo veà quaûn lyù söùc khoeû, beänh ngheà nghieäp. 

3.3 Quyeàn haïn : 

 Ngoaøi quyeàn haïn gioáng nhö boä phaän baûo hoä lao ñoäng, boä phaän y teá coøn coù 

quyeàn : 

- Ñöôïc söû duïng con daáu rieâng theo maãu quy ñònh cuûa ngaønh y teá ñeå giao dòch 

trong chuyeân moân nghieäp vuï; 



- Ñöôïc tham gia caùc cuoäc hoïp, hoäi nghò vaø giao dòch vôùi cô quan y teá ñòa phöông, 

ngaønh ñeå naâng cao nghieäp vuï vaø phoái hôïp coâng taùc. 

4. Maïng löôùi an toaøn, veä sinh vieân : 

Maïng löôùi an toaøn veä sinh vieân laø hình thöùc hoaït ñoäng veà baûo hoä lao ñoäng cuûa 

ngöôøi lao ñoäng ñöôïc thaønh laäp theo thoûa thuaän giöõa ngöôøi söû duïng lao ñoäng vaø Ban 

chaáp haønh coâng ñoaøn, noäi dung hoaït ñoäng phuø hôïp vôùi phaùp luaät, baûo ñaûm quyeàn cuûa 

ngöôøi lao ñoäng vaø lôïi ích cuûa ngöôøi söû duïng lao ñoäng. 

4.1-Toå chöùc : 

Taát caû caùc doanh nghieäp ñeàu phaûi toå chöùc maïng löôùi an toaøn veä sinh vieân, an 

toaøn veä sinh vieân bao goàm nhöõng ngöôøi lao ñoäng tröïc tieáp coù am hieåu veà nghieäp vuï, coù 

nhieät tình vaø göông maãu veà baûo hoä lao ñoäng ñöôïc toå baàu ra. Moãi toå saûn xuaát phaûi boá trí 

ít nhaát moät an toaøn vieân veä sinh vieân; ñoái vôùi caùc coâng vieäc laøm phaân taùn theo nhoùm thì  

nhaát thieát moãi nhoùm phaûi coù moät an toaøn veä sinh vieân. Ñeå ñaûm baûo tính khaùch quan 

trong hoaït ñoäng, an toaøn veä sinh vieân khoâng ñöôïc laø toå tröôûng. 

Ngöôøi söû duïng lao ñoäng phoái hôïp vôùi ban chaáp haønh coâng ñoaøn cô sôû ra quyeát 

ñònh coâng nhaän an toaøn veä sinh vieân, thoâng baùo coâng khai ñeå moïi ngöôøi lao ñoäng bieát. 

Toå chöùc coâng ñoaøn quaûn lyù hoaït ñoäng cuûa maïng löôùi an toaøn veä sinh vieân. An toaøn veä 

sinh vieân coù cheá ñoä sinh hoaït, ñöôïc boài döôøng nghieäp vuï vaø ñöôïc ñoäng vieân veà vaät chaát 

vaø tinh thaàn ñeå hoaït ñoäng coù hieäu quaû. 

4.2 An toaøn veä sinh vieân coù nhieäm vuï, quyeàn haïn sau ñaây : 

- Ñoân ñoác vaø kieåm tra giaùm saùt moïi ngöôøi trong toå, chaáp haønh nghieâm chænh caùc 

quy ñònh veà an toaøn veä sinh trong saûn xuaát, baûo quaûn caùc thieát bò an toaøn vaø söû duïng trang 

thieát bò caù nhaân; nhaéc nhôû toå tröôûng saûn xuaát chaáp haønh caùc cheá ñoä veà baûo hoä lao ñoäng, 

höôùng daãn bieän phaùp laøm vieäc an toaøn ñoái coâng nhaân môùi tuyeån duïng hoaëc môùi chuyeån 

ñeán laøm vieäc ôû toå; 

- Tham gia goùp yù vôùi toå tröôûng saûn xuaát trong vieäc ñeà xuaát keá hoaïch baûo hoä lao 

ñoäng, caùc bieän phaùp ñaûm baûo an toaøn, veä sinh lao ñoäng vaø caûi thieän ñieàu kieän laøm vieäc; 

- Kieán nghò vôùi toå tröôûng  hoaëc caáp treân thöïc hieän ñaày ñuû caùc cheá ñoä baûo hoä lao 

ñoäng, bieän phaùp ñaûm baûo an toaøn veä sinh lao ñoäng vaø khaéc phuïc kòp thôøi nhöõng hieän 

töôïng thieáu an toaøn veä sinh cuûa maùy, thieát bò vaø nôi laøm vieäc.  

           5. Phaân ñònh traùch nhieäm cho caùn boä quaûn lyù, vaø caùc boä phaän chuyeân moân trong 

doanh  nghieäp : 

Ngöôøi söû duïng lao ñoäng coù traùch nhieäm phaân ñònh traùch nhieäm veà baûo hoä lao 

ñoäng ñeán töøng caùn boä quaûn lyù vaø caùc boä phaän chuyeân moân nghieäp vuï theo höôùng daãn 

taïi phuï luïc soá 01 keøm theo thoâng tö naøy. 

III. XAÂY DÖÏNG KEÁ HOAÏCH BAÛO HOÄ LAO ÑOÄNG 

Caùc doanh nghieäp khi laäp keá hoaïch saûn xuaát phaûi ñoàng thôøi laäp keá hoaïch baûo hoä 

lao ñoäng. Caùc cô quan quaûn lyù caáp treân cuûa doanh nghieäp neáu toå chöùc xeùt duyeät keá 

hoaïch saûn xuaát thì ñoàng thôøi phaûi xeùt duyeät keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng. 

1. Noäi dung keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng bao goàm :  

          1.1- Caùc bieän phaùp veà kyõ thuaät an toaøn vaø phoøng choáng chaùy noå; 

         1.2- Caùc bieän phaùp veà kyõ thuaät veä sinh lao ñoäng, caûi thieän ñieàu kieän laøm vieäc; 

         1.3 - Trang bò phöông tieän baûo veä caù nhaân cho ngöôøi lao ñoäng laøm caùc coâng vieäc 

nguy hieåm, coù haïi; 



          1.4 - Chaêm soùc söùc khoeû ngöôøi lao ñoäng, phoøng ngöøa beänh ngheà nghieäp ; 

          1.5 - Tuyeân truyeàn giaùo duïc huaán luyeän veà baûo hoä lao ñoäng. 

Keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng phaûi bao goàm caû noäi dung, bieän phaùp, kinh phí, vaät tö, 

thôøi gian hoaøn thaønh, phaân coâng toå chöùc thöïc hieän. Ñoái vôùi caùc coâng vieäc phaùt sinh 

trong naêm keá hoaïch phaûi ñöôïc xaây döïng keá hoaïch boå sung phuø hôïp vôùi noäi dung coâng 

vieäc. Kinh phí trong keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng ñöôïc haïch toaùn vaøo giaù thaønh saûn phaåm 

hoaëc phí löu thoâng cuûa caùc doanh nghieäp vaø cô sôû saûn xuaát kinh doanh; ñoái vôùi caùc cô 

quan haønh chính söï nghieäp ñöôïc tính trong chi phí thöôøng xuyeân. 

Noäi dung chi tieát cuûa keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng ñöôïc höôùng daãn chi tieát theo phuï 

luïc 02 cuûa thoâng tö naøy. 

2. Laäp vaø toå chöùc thöïc hieän keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng:  

2.1- Caên cöù ñeå laäp keá hoaïch : 

 a. Nhieäm vuï,  phöông höôùng keá hoaïch saûn xuaát kinh doanh vaø tình hình lao 

ñoäng cuûa naêm keá hoaïch. 

 b. Nhöõng thieáu soùt toàn taïi trong coâng taùc baûo hoä lao ñoäng ñöôïc ruùt ra töø caùc vuï 

tai naïn lao ñoäng, chaùy noå, beänh ngheà nghieäp, töø caùc baùo caùo kieåm ñieåm vieäc thöïc hieän 

coâng taùc baûo hoä lao ñoäng trong naêm tröôùc; 

c. Caùc kieán nghò phaûn aùnh cuûa ngöôøi lao ñoäng, yù kieán toå chöùc coâng ñoaøn vaø yù 

kieán cuûa caùc ñoaøn thanh tra, kieåm tra.  

2.2 Toå chöùc thöïc hieân keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng : 

a. Sau khi keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng ñöôïc ngöôøi söû duïng lao ñoäng hoaëc caáp coù 

thaåm quyeàn pheâ duyeät thì boä phaän keá hoaïch cuûa doanh nghieäp coù traùch nhieäm toå chöùc 

trieån khai thöïc hieän; 

b. Caùn boä baûo hoä lao ñoäng phoái hôïp vôùi boä phaän keá hoaïch cuûa doanh nghieäp ñoân 

ñoác, kieåm tra vieäc thöïc hieän vaø thöôøng xuyeân baùo caùo ngöôøi söû duïng lao ñoäng, ñaûm baûo 

keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng ñöôïc thöïc hieän ñaày ñuû, ñuùng thôøi haïn; 

c. Ngöôøi söû duïng lao ñoäng coù traùch nhieäm ñònh kyø kieåm ñieåm ñaùnh giaù vieäc thöïc 

hieän keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng vaø thoâng baùo keát quaû thöïc hieän cho ngöôøi lao ñoäng 

trong ñôn vò bieát. 

 

IV- TÖÏ KIEÅM TRA VEÀ BAÛO HOÄ LAO ÑOÄNG 

Töï kieåm tra baûo hoä lao ñoäng nhaèm phaùt hieän kòp thôøi caùc thieáu soùt veà an toaøn veä 

sinh lao ñoäng ñeå coù bieän phaùp khaéc phuïc. 

Töï kieåm tra coøn coù taùc duïng giaùo duïc, nhaéc nhôû ngöôøi söû duïng lao ñoäng vaø ngöôøi 

lao ñoäng naâng cao yù thöùc traùch nhieäm trong vieäc chaáp haønh quy trình, bieän phaùp laøøm 

vieäc an toaøn, veä sinh, naâng cao khaû naêng phaùt hieän caùc nguy cô gaây tai naïn lao ñoäng, 

aûnh höôûng xaáu tôùi söùc khoeû vaø phaùt huy tinh thaàn saùng taïo, töï löïc trong vieäc toå chöùc 

khaéc phuïc caùc thieáu soùt toàn taïi, Vì vaäy, taát caû caùc doanh nghieäp ñeàu phaûi toå chöùc töï 

kieåm tra veà baûo hoä lao ñoäng. 

 Noäi  dung,  hình  thöùc  vaø  toå  chöùc  vieäc  kieåm  tra  ñöôïc  quy  ñònh trong  phuï  luïc soá  

03  keøm  theo  thoâng  tö   naøy. 

V- NHIEÄM VUÏ VAØ QUYEÀN HAÏN VEÀ BAÛO HOÄ LAO ÑOÄNG  

CUÛA COÂNG ÑOAØN DOANH NGHIEÄP 



 1. Toå chöùc coâng ñoaøn ôû doanh nghieäp coù nhieäm vuï: 

a. Thay  maët  ngöôøi  lao  ñoäng  kyù  thoûa  öôùc  lao  ñoäng  taäp  theå,  trong ño coù caùc 

noäi dung veà baûo hoä lao ñoäng. 

b. Tuyeân truyeàn vaän ñoäng, giaùo duïc ngöôøi lao ñoäng thöïc hieän toát caùc quy ñònh 

phaùp luaät veà baûo hoä lao ñoäng, kieán thöùc khoa hoïc kyõ thuaät baûo hoä lao ñoäng; chaáp haønh 

quy trình, quy phaïm, caùc bieän phaùp laøm vieäc an toaøn vaø phaùt hieän kòp thôøi nhöõng hieän 

töôïng thieáu an toaøn veä sinh trong saûn xuaát, ñaáu tranh vôùi hieän töôïng laøm böøa, laøm aåu, vi 

phaïm quy trình kyõ thuaät an toaøn. 

c. Ñoäng vieân khuyeán khích ngöôøi lao ñoäng phaùt huy yù kieán caûi tieán thieát bò, maùy 

nhaèm caûi thieän moâi tröôøng laøm vieäc, giaûm nheï söùc lao ñoäng. 

d. Toå chöùc laáy yù kieän taäp theå ngöôøi lao ñoäng tham gia xaây döïng noäi quy, quy cheá 

quaûn lyù veà an toaøn, veä sinh lao ñoäng, xaây döïng keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng, ñaùnh giaù 

vieäc thöïc hieän caùc cheá ñoä chính saùch baûo hoä lao ñoäng, bieän phaùp baûo ñaûm an toaøn, söùc 

khoeû ngöôøi lao ñoäng. Toång keát ruùt kinh nghieäm hoaït ñoäng baûo hoä lao ñoäng cuûa coâng 

ñoaøn ôû doanh nghieäp ñeå tham gia vôùi ngöôøi söû duïng lao ñoäng. 

ñ. Phoái hôïp toå chöùc caùc hoaït ñoäng ñeå ñaåy maïnh caùc phong traøo baûo ñaûm an toaøn 

veä sinh lao ñoäng;  boài  döôõng  nghieäp  vuï vaø  caùc hoaït ñoäng baûo hoä lao  ñoäng  ñoái vôùi 

maïng löôùi an toaøn veä sinh vieân. 

2/ Coâng ñoaøn doanh nghieäp coù quyeàn : 

a. Tham gia xaây döïng caùc quy cheá, noäi quy veà quaûn lyù baûo hoä lao ñoäng, an toaøn 

lao ñoäng vaø veä sinh lao ñoäng vôùi ngöôøi söû duïng lao ñoäng. 

b. Tham gia caùc ñoaøn töï kieåm tra coâng taùc baûo hoä lao ñoäng do doanh nghieäp toå 

chöùc, tham döï caùc cuoäc hoïp keát luaän cuûa ñoaøn thanh tra, kieåm tra, caùc ñoaøn ñieàu tra tai 

naïn lao ñoäng. 

c. Tham gia ñieàu tra tai naïn lao ñoäng, naém tình hình tai naïn lao ñoäng, beänh ngheà 

nghieäp vaø vieäc thöïc  hieän keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng vaø caùc bieän phaùp baûo ñaûm an toaøn 

söùc khoeû ngöôøi lao ñoäng trong saûn xuaát. Ñeà xuaát caùc bieän phaùp khaéc phuïc thieáu soùt, toàn 

taïi. 

VI- THOÁNG KEÂ, BAÙO CAÙO VAØ SÔ KEÁT, TOÅNG KEÁT. 

1- Thoáng keâ, baùo caùo :  

  Caùc doanh nghieäp phaûi môû soå saùch thoáng keâ caùc noäi dung caàn baùo caùo theo quy 

ñònh hieän haønh. 

Caùc soá lieäu thoáng keâ, phaân tích phaûi ñöôïc löu giöõ  ít nhaát 5 naêm ôû caáp phaân 

xöôûng vaø 10 naêm ôû caáp doanh nghieäp ñeå laøm cô sôû phaân tích vaø ñöa ra chieán löôïc laâu 

daøi cho caùc chính saùch vaø giaûi phaùp ñoái vôùi coâng taùc baûo hoä lao ñoäng ôû doanh nghieäp. 

Ngoaøi caùc baùo caùo chuyeân ñeà veà tai naïn lao ñoäng, beänh ngheà nghieäp, doanh 

nghieäp coøn phaûi thöïc hieän baùo caùo chung veà coâng taùc baûo hoä lao ñoäng ñònh kyø 1 naêm 2 

laàn vôùi cô quan quaûn lyù caáp treân vaø vôùi Sôû Lao ñoäng - Thöông binh vaø Xaõ hoäi, Sôû Y teá 

vaø Lieân ñoaøn lao ñoäng ñòa phöông. Baùo caùo phaûi thöïc hieän ñuùng thôøi haïn : Tröôùc ngaøy 

10 thaùng 7 haøng naêm vôùi baùo caùo 6 thaùng vaø tröôùc 15 thaùng 1 cuûa naêm sau ñoái vôùi baùo 

caùo caû naêm. 

Maãu  baùo  caùo  ñònh  kyø  veà  baûo  hoä  lao  ñoäng  ñöôïc  quy  ñònh  theo  phuï  luïc  

soá  04  taïi  thoâng  tö  naøy. 

2- Sô keát, toång keát ruùt kinh nghieäm : 



2.1 - Ñònh kyø 6 thaùng vaø haøng naêm, doanh nghieäp phaûi toå chöùc sô keát, toång keát 

coâng taùc baûo hoä lao ñoäng nhaèm phaân tích caùc keát quaû ñaït ñöôïc, caùc thieáu soùt, toàn taïi vaø 

ruùt baøi hoïc kinh nghieäm; toå chöùc khen thöôûng ñoái vôùi caùc ñôn vò vaø caù nhaân laøm toát 

coâng taùc baûo hoä lao ñoäng, phaùt ñoäng phong traøo thi ñua baûo ñaûm an toaøn, veä sinh lao 

ñoäng. 

2.2- Vieäc toång keát, sô keát cuõng phaûi ñöôïc thöïc hieän töø caáp phaân xöôûng, ñoäi saûn 

xuaát leân ñeán caáp coâng ty, toång coâng ty. 

VII - TRAÙCH NHIEÄM THI HAØNH 

1. Sôû Lao ñoäng - Thöông binh vaø Xaõ hoäi  chuû trì cuøng  Sôû Y teá vaø Lieân ñoaøn lao 

ñoäng caùc tænh, thaønh phoá tröc thuoäc trung öông phoå bieán thoâng tö naøy ñeán caùc doanh 

nghieäp, cô sôû saûn xuaát kinh doanh ñoùng treân ñòa baøn vaø höôùng daãn kieåm tra thöïc hieän; 

2. Ngöôøi söû duïng lao ñoäng coù traùch nhieäm toå chöùc thöïc hieän thoâng tö naøy trong 

doanh  nghieäp; 

3. Moïi chi phí cho hoaït ñoäng veà baûo hoä lao ñoäng ôû doanh nghieäp keå caû caùc hoaït 

ñoäng y teá ôû doanh nghieäp ñöôïc haïch toaùn vaøo giaù thaønh saûn phaåm hoaëc phí löu thoâng 

cuûa doanh nghieäp, caùc cô sôû saûn xuaát kinh doanh; ñoái vôùi caùc ñôn vò haønh chính söï 

nghieäp ñöôïc tính trong chi phí thöôøng xuyeân; 

4. Thoâng tö naøy coù hieäu löïc sau 15 ngaøy keå töø ngaøy kyù; baõi boû caùc thoâng tö soá 04 

- LÑ -TT ngaøy 9/5/1966 cuûa Boä Lao ñoäng höôùng daãn veà traùch nhieäm cuûa caùn boä quaûn 

lyù saûn xuaát vaø toå chöùc boä maùy laøm coâng taùc baûo hoä lao ñoäng ôû xí nghieäp; Thoâng tö soá 

13/TT-LB ngaøy 17-10-1968 cuûa Lieân Boä Lao ñoäng - Y teá höôùng daãn cheá ñoä töï kieåm tra 

veà kyõ thuaät an toaøn vaø veä sinh lao ñoäng taïi xí nghieäp; Thoâng tö soá 16 - TT/LB ngaøy 7-

12-1966 cuûa Lieân Boä Lao ñoäng - UÛy ban keá hoaïch nhaø nöôùc höôùng daãn vieäc laäp vaø thöïc 

hieän keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng; Thoâng tö soá 06/LÑ -TT ban haønh ngaøy 12-5-1981 cuûa 

Boä Lao ñoäng höôùng daãn vieäc baùo caùo ñònh kyø veà thöïc hieän coâng taùc baûo hoä lao ñoäng;  

Quyeát ñònh soá 473/  LÑTBXH - QÑ ngaøy 08 -08-1992 cuûa Boä tröôûng Boä Lao ñoäng 

Thöông binh vaø Xaõ hoäi ban haønh cheá ñoä baùo caùo veà ñieàu kieän lao ñoäng, baûo hoä lao 

ñoäng; Thoâng tö soá 01/TT-LB ngaøy 26-1-1966 cuûa Lieân Boä Lao ñoäng - Toång Coâng ñoaøn 

höôùng daãn veà nhieäm vuï baûo hoä lao ñoäng vaø toå chöùc boä maùy baûo hoä lao ñoäng cuûa coâng 

ñoaøn cô sôû vaø caùc vaên baûn khaùc coù noäi dung traùi vôùi caùc quy ñònh cuûa thoâng tö naøy. 

Trong quaù trình thöïc hieän, coù gì vöôùng maéc caàn phaûn aùnh veà Boä Lao ñoäng - 

Thöông Binh vaø Xaõ Hoäi, Boä Y teá vaø Toång Lieân ñoaøn lao ñoäng Vieät Nam ñeå nghieân cöùu 

giaûi quyeát ./. 

          

 TM. ÑOAØN CHUÛ TÒCH KT. BOÄ TRÖÔÛNG  KT. BOÄ TRÖÔÛNG       

 TOÅNG LIEÂN ÑOAØN  BOÄ Y TEÁ BOÄ LAO ÑOÄNG 

 LAO ÑOÄNG VIEÄT NAM   THÖÔNG BINH VAØ XAÕ HOÄI  

 Phoù Chuû tòch Thöù tröôûng  Thöù tröôûng 

 (Ñaõ kyù) (Ñaõ kyù) (Ñaõ kyù) 

 Nguyeãn An Löông Nguyeãn Vaên Thöôûng Leâ Duy Ñoàng 

 

   

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PHUÏ LUÏC SOÁ 01 

(Keøm theo Thoâng tö Lieân tòch soá 14 / 1998 / TTLT-BLÑTBXH&XH-BYT-TLÑLÑVN 

ngaøy 31 thaùng 10 naêm 1998 cuûa Boä Lao Ñoäng - Thöông binh vaø Xaõ hoäi, Boä Y teá vaø 

Toång Lieân Ñoaøn Lao ñoäng Vieät Nam) 
 

HÖÔÙNG DAÃN VIEÄC PHAÂN ÑÒNH TRAÙCH NHIEÄM QUAÛN LYÙ CUÛA CAÙN BOÄ 

QUAÛN LYÙ VAØ CAÙC BOÄ PHAÄN CHUYEÂN MOÂN CUÛA DOANH  NGHIEÄP 

1. Quaûn ñoác phaân xöôûng hoaëc caùc boä phaân töông ñöông (sau ñaây goïi chung laø 

quaûn ñoác phaân xöôûng) coù traùch nhieäm: 

- Toå  chöùc huaán  luyeän,  keøm  caëp höôùng  daãn ñoái vôùi lao ñoäng môùi tuyeån duïng 

hoaëc môùi ñöôïc chuyeån  ñeán  laøm vieäc taïi  phaân  xöôûng  veà  bieän  phaùp laøm vieäc  an  

toaøn  khi  giao  vieäc  cho  hoï; 

- Boá trí ngöôøi lao ñoäng laøm vieäc ñuùng ngheà ñöôïc ñaøo taïo, ñaõ ñöôïc huaán luyeän vaø 

ñaõ qua saùt haïch kieán thöùc an toaøn veä sinh lao ñoäng ñaït yeâu caàu; 

- Khoâng ñeå ngöôøi lao ñoäng laøm vieäc neáu hoï khoâng thöïc hieän caùc bieän phaùp ñaûm 

baûo an toaøn, trang bò phöông tieän baûo veä caù nhaân ñaõ ñöôïc caáp phaùt; 

- Thöïc hieän vaø kieåm tra ñoân ñoác caùc toå tröôûng saûn xuaát vaø moïi ngöôøi lao ñoäng 

thuoäc quyeàn quaûn lyù thöïc hieän tieâu chuaån, quy phaïm, quy trình, bieän phaùp laøm vieäc an 

toaøn vaø caùc quy ñònh veà baûo hoä lao ñoäng; 

 - Toå chöùc thöïc hieän ñaày ñuû caùc noäi dung keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng, xöû lyù kòp 

thôøi caùc thieáu soùt qua kieåm tra, caùc kieán nghò cuûa caùc toå saûn xuaát, caùc ñoaøn thanh tra, 

kieåm tra coù lieân quan ñeán traùch nhieäm cuûa phaân xöôûng vaø baùo caùo vôùi caáp treân nhöõng 

vaán ñeà ngoaøi khaû naêng giaûi quyeát cuûa phaân xöôûng; 

 - Thöïc hieän khai baùo, ñieàu tra tai naïn lao ñoäng xaûy ra trong phaân xöôûng theo quy 

ñònh cuûa Nhaø nöôùc vaø phaân caáp cuûa doanh nghieäp; 

 - Phoái hôïp vôùi Chuû tòch coâng ñoaøn boä phaän ñònh kyø toå chöùc töï kieåm tra veà baûo hoä 

lao ñoäng ôû ñôn vò, taïo ñieàu kieän ñeå maïng löôùi an toaøn, veä sinh vieân trong phaân xöôûng 

hoaït ñoäng coù hieäu quaû; 

 - Quaûn ñoác phaân xöôûng coù quyeàn töø choái nhaän ngöôøi lao ñoäng khoâng ñuû trình ñoä 

ngheà nghieäp vaø ñình chæ coâng vieäc vôùi ngöôøi lao ñoäng taùi vi phaïm caùc quy ñònh ñaûm 

baûo an toaøn, veä sinh lao ñoäng, phoøng choáng chaùy noå. 

2. Toå tröôûng saûn xuaát (hoaëc chöùc vuï töông ñöông) coù traùch nhieäm: 



 - Höôùng daãn vaø thöôøng xuyeân kieåm tra ñoân ñoác ngöôøi lao ñoäng thuoäc quyeàn 

quaûn lyù chaáp haønh ñuùng quy trình, bieän phaùp laøm vieäc an toaøn; quaûn lyù söû duïng toát caùc 

trang bò, phöông tieän baûo veä caù nhaân, trang bò phöông tieän kyõ thuaät an toaøn vaø caáp cöùu 

y teá; 

 - Toå chöùc nôi laøm vieäc baûo ñaûm an toaøn vaø veä sinh, keát hôïp vôùi an toaøn veä sinh 

vieân cuûa toå thöïc hieän toát vieäc töï kieåm tra ñeå phaùt hieän vaø xöû lyù kòp thôøi caùc nguy cô ñe 

doïa ñeán an toaøn vaø söùc khoûe phaùt sinh trong quaù trình lao ñoäng saûn xuaát; 

 - Baùo caùo kòp thôøi vôùi caáp treân moïi hieän töôïng thieáu an toaøn veä sinh trong saûn 

xuaát maø toå khoâng giaûi quyeát ñöôïc vaø caùc tröôøng hôïp xaûy ra tai naïn lao ñoäng, söï coá thieát 

bò ñeå coù bieän phaùp giaûi quyeát kòp thôøi; 

 - Kieåm ñieåm ñaùnh giaù tình traïng an toaøn veä sinh lao ñoäng vaø vieäc chaáp haønh caùc 

quy ñònh veà baûo hoä lao ñoäng trong caùc kyø hoïp kieåm ñieåm tình hình lao ñoäng saûn xuaát 

cuûa toå. 

 - Toå tröôûng saûn xuaát coù quyeàn töø choái nhaän ngöôøi lao ñoäng khoâng ñuû trình ñoä 

ngheà nghieäp vaø kieán thöùc veà an toaøn lao ñoäng, töø choái nhaän coâng vieäc hoaëc döøng coâng 

vieäc cuûa toå neáu thaáy coù nguy cô ñe doïa ñeán tính maïng, söùc khoûe cuûa toå vieân vaø baùo caùo 

kòp thôøi vôùi phaân xöôûng ñeå xöû lyù. 

 

 

3.  Boä  phaän keá hoaïch (hoaëc  caùn  boä  laøm  coâng  taùc  keá  hoaïch  cuûa  doanh  

nghieäp)  coù  nhieäm  vuï : 

- Toång hôïp caùc yeâu caàu veà nguyeân vaät lieäu, nhaân löïc vaø kinh phí trong keá hoaïch 

baûo hoä lao ñoäng vaøo keá hoaïch saûn xuaát kinh doanh cuûa doanh nghieäp, vaø toå chöùc thöïc 

hieän. 

- Cuøng vôùi boä phaän baûo hoä lao ñoäng theo doõi, ñoân ñoác vaø ñaùnh giaù vieäc thöïc 

hieän caùc noäi dung coâng vieäc ñaõ ñeà ra trong keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng, baûo ñaûm cho keá 

hoaïch ñöôïc thöïc hieän ñaày ñuû, ñuùng tieán ñoä. 

4. Boä phaän kyõ thuaät (hoaëc caùn boä kyõ thuaät cuûa doanh nghieäp) coù nhieäm vuï: 

- Nghieân cöùu caûi tieán trang thieát bò, hôïp lyù hoùa saûn xuaát vaø caùc bieän phaùp veà kyõ 

thuaät an toaøn, kyõ thuaät veä sinh ñeå ñöa vaøo keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng; Höôùng daãn, giaùm 

saùt thöïc hieän caùc bieän phaùp kyõ thuaät an toaøn, kyõ thuaät veä sinh vaø caûi thieän ñieàu kieän 

laøm vieäc; 

- Bieân soaïn, söûa ñoåi boå sung vaø hoaøn thieän caùc quy trình, bieän phaùp laøm vieäc an 

toaøn ñoái vôùi caùc maùy, thieát bò, hoùa chaát vaø töøng coâng vieäc, caùc phöông aùn öùng cöùu khaån 

caáp khi coù söï coá, bieân soaïn taøi lieäu giaûng daïy veà an toaøn, veä sinh lao ñoäng vaø phoái hôïp 

vôùi toå chöùc chuyeân traùch veà baûo hoä lao ñoäng huaán luyeän cho ngöôøi lao ñoäng. 

- Tham gia vieäc kieåm tra ñònh kyø veà an toaøn, veä sinh lao ñoäng vaø tham gia ñieàu 

tra tai naïn lao ñoäng coù lieân quan ñeán kyõ thuaät an toaøn; 

- Phoái hôïp vôùi boä phaän baûo hoä lao ñoäng theo doõi vieäc quaûn lyù, ñaêng kyù, kieåm 

ñònh, vaø xin caáp giaáy pheùp söû duïng caùc maùy, thieát bò, vaät tö, caùc chaát coù yeâu caàu 

nghieâm ngaët veà an toaøn, veä sinh lao ñoäng vaø cheá ñoä thöû nghieäm ñoái vôùi caùc loaïi thieát bò 

an toaøn, trang bò baûo veä caù nhaân theo quy ñònh cuûa caùc tieâu chuaån, quy phaïm. 

5. Boä phaän taøi vuï cuûa doanh nghieäp coù traùch nhieäm: 



Tham gia vaøo vieäc laäp keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng, toång hôïp vaø cung caáp kinh phí 

thöïc hieän keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng ñaày ñuû, ñuùng thôøi haïn. 

6. Boä phaän vaät tö cuûa doanh nghieäp coù traùch nhieäm: 

Mua saém, baûo ñaûm vaø caáp phaùt ñaày ñuû, kòp thôøi nhöõng vaät lieäu, duïng cuï, trang bò 

phöông tieän baûo hoä lao ñoäng, phöông tieän kyõ thuaät khaéc phuïc söï coá saûn xuaát coù chaát 

löôïng theo keá hoaïch. 

7. Boä phaän toå chöùc lao ñoäng cuûa doanh nghieäp coù traùch nhieäm: 

- Phoái hôïp vôùi caùc phaân xöôûng, vaø caùc boä phaän coù lieân quan toå chöùc vaø huaán 

luyeän löïc löôïng phoøng choáng tai naïn, söï coá trong saûn xuaát phuø hôïp vôùi ñaëc ñieåm cuûa 

doanh nghieäp. 

- Phoái hôïp vôùi boä phaän baûo hoä lao ñoäng vaø caùc phaân xöôûng toå chöùc thöïc hieän caùc 

cheá ñoä baûo hoä lao ñoäng, ñaøo taïo, naâng caáp tay ngheà keát hôïp vôùi huaán luyeän an toaøn vaø 

veä sinh lao ñoäng; trang bò phöông tieän baûo veä  caù nhaân, thôøi giôø laøm vieäc, thôøi giôø nghæ 

ngôi, boài döôõng ñoäc haïi, boài thöôøng tai naïn lao ñoäng, baûo hieåm xaõ hoäi ...;   

-  Ñaûm baûo vieäc cung caáp ñaày ñuû kòp thôøi nhaân coâng ñeå thöïc hieän caùc noäi dung, 

bieän phaùp ñeà ra trong keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PHUÏ LUÏC SOÁ 02 

(Keøm theo thoâng tö Lieân tòch soá 14/1998/TTLT-BLÑTB & XH - BYT - 

TLÑLÑVN  

ngaøy 31 thaùng 10 naêm 1998 cuûa Boä Lao ñoäng - Thöông binh vaø Xaõ hoäi,  

Boä Y teá vaø Toång Lieân ñoaøn lao ñoäng Vieät Nam) 
 

NOÄI DUNG CHI TIEÁT CUÛA KEÁ HOAÏCH BAÛO HOÄ LAO ÑOÄNG 

1. Caùc bieän phaùp veà kyõ thuaät an toaøn vaø phoøng choáng chaùy noå : 

- Cheá taïo, söûa chöõa, mua saém caùc thieát bò, boä phaän, duïng cuï nhaèm muïc ñích che, 

chaén, haõm, ñoùng, môû caùc maùy, thieát bò, boä phaän, coâng trình, khu vöïc nguy hieåm, coù 

nguy cô gaây söï coá, tai naïn lao ñoäng; 

- Laøm theâm caùc giaù ñeå nguyeân vaät lieäu, thaønh phaåm; 

- Boå sung heä thoáng choáng seùt choáng roø ñieän ; 

- Laép ñaët caùc thieát bò baùo ñoäng baèng maøu saéc, aùnh saùng, tieáng ñoäng ... 

- Ñaët bieån baùo ; 

- Mua saém, saûn xuaát caùc thieát bò, trang bò phoøng chaùy chöõa chaùy; 

- Toå chöùc laïi nôi laøm vieäc phuø hôïp vôùi ngöôøi lao ñoäng; 

- Di chuyeån caùc boä phaän saûn xuaát, kho chöùa caùc hoaù chaát ñoäc haïi, deã chaùy noå ra 

xa nôi coù nhieàu ngöôøi qua laïi. 



2. Caùc bieän phaùp veà kyõ thuaät veä sinh lao ñoäng, phoøng choáng ñoäng haïi, caûi thieän 

ñieàu kieän lao ñoäng : 

- Laép ñaët caùc quaït thoâng gioù, heä thoáng huùt buïi, huùt hôi khí ñoäc; 

- Naâng caáp, hoaøn thieän laøm cho nhaø xöôûng thoâng thoaùng, choáng noùng, oàn vaø caùc 

yeáu toá ñoäc haïi lan truyeàn ; 

- Xaây döïng, caûi taïo nhaø taém; 

- Laép ñaët maùy giaët, maùy taåy chaát ñoäc. 

3. Mua saém trang thieát bò baûo veä caù nhaân : 

Daây an toaøn, maët naï phoøng ñoäc; taát choáng laïnh; taát choáng vaét, uûng caùch ñieän; 

uûng chòu axít, muõ bao toùc, muõ choáng chaán thöông soï naõo; khaåu trang choáng buïi; bao tai 

choáng oàn; quaàn aùo  choáng  phoùng xaï; choáng ñieän töø tröôøng, quaàn aùo choáng reùt, quaàn aùo 

chòu nhieät .... 

4. Chaêm soùc söùc khoeû ngöôøi lao ñoäng : 

- Khaùm söùc khoeû khi tuyeån duïng; 

- Khaùm söùc khoeû ñònh kyø; 

- Khaùm phaùt hieän beänh ngheà nghieäp; 

- Boài döôõng baèng hieän vaät; 

- Ñieàu döôõng vaø phuïc hoài chöùc naêng lao ñoäng. 

5. Tuyeân truyeàn giaùo duïc, huaán luyeän veà baûo hoä lao ñoäng : 

- Toå chöùc huaán luyeän veà baûo hoä lao ñoäng cho ngöôøi lao ñoäng; 

- Chieáu phim, tham quan trieån laõm baûo hoä lao ñoäng; 

- Toå chöùc thi an toaøn veä sinh vieân gioûi; 

- Toå chöùc thi vieát, thi veõ ñeà xuaát caùc bieän phaùp taêng cöôøng coâng taùc baûo hoä lao 

ñoäng; 

- Keû panoâ, aùp phích, tranh an toaøn lao ñoäng, mua taøi lieäu, taïp chí baûo hoä lao 

ñoäng. 

 

 

 

PHUÏ LUÏC 03 

(Keøm theo thoâng tö Lieân tòch soá 14/1998/TTLT-BLÑTB & XH - BYT – 

TLÑLÑVN 

 ngaøy 31 thaùng 10 naêm 1998 cuûa Boä Lao ñoäng - Thöông binh vaø Xaõ hoäi,  

Boä Y teá vaø Toång Lieân ñoaøn lao ñoäng Vieät Nam). 

HÖÔÙNG DAÃN NOÄI DUNG, HÌNH THÖÙC VAØ TOÅ CHÖÙC VIEÄC KIEÅM TRA 

I. Noäi dung kieåm tra : 

1.1- Vieäc thöïc hieän caùc quy ñònh veà baûo hoä lao ñoäng nhö : khaùm söùc khoeû, khaùm 

phaùt hieän beänh ngheà nghieäp; thôøi giôø laøm vieäc, thôøi giôø nghæ ngôi, boài döôõng baèng hieän 

vaät, khai baùo, ñieàu tra, thoáng keâ tai naïn lao ñoäng.... 

1.2- Hoà sô, soå saùch, noäi quy, quy trình vaø bieän phaùp laøm vieäc an toaøn, soå ghi 

bieân baûn kieåm tra, soå ghi kieán nghò; 



1.3- Vieäc thöïc hieän tieâu chuaån, quy phaïm, quy trình bieän phaùp an toaøn ñaõ ban 

haønh; 

1.4- Tình traïng an toaøn, veä sinh cuûa caùc maùy moùc, thieát bò, nhaø xöôûng, kho taøng 

vaø nôi laøm vieäc nhö : Che chaén taïi caùc vò trí nguy hieåm, ñoä tin caäy cuûa caùc cô caáu an 

toaøn, choáng noùng, choáng buïi, chieáu saùng, thoâng gioù, thoaùt nöôùc ... 

1.5- Vieäc söû duïng, baûo quaûn trang bò phöông tieän baûo veä caù nhaân, phöông tieän 

kyõ thuaät phoøng chaùy, chöõa chaùy, phöông tieän caáp cöùu y teá. 

1.6 - Vieäc thöïc hieän caùc noäi dung cuûa keá hoaïch baûo hoä lao ñoäng; 

1.7 - Vieäc thöïc hieän kieán nghò cuûa caùc ñoaøn thanh tra, kieåm tra; 

1.8- Vieäc quaûn lyù, thieát bò, vaät tö, vaø caùc chaát coù yeâu caàu nghieâm ngaët veà an toaøn 

lao ñoäng vaø vieäc kieåm soaùt caùc yeáu toá nguy hieåm coù haïi; 

1.9 - Kieán thöùc AT, veä sinh lao ñoäng, khaû naêng xöû lyù söï coá vaø sô, caáp cöùu cuûa 

ngöôøi LÑÑ; 

1.10 - Vieäc toå chöùc aên uoáng boài döôõng, chaêm soùc söùc khoûe ngöôøi lao ñoäng ; 

1.11- Hoaït ñoäng töï kieåm tra cuûa caáp döôùi, vieäc giaûi quyeát caùc ñeà xuaát, kieán nghò 

veà baûo hoä lao ñoäng cuûa ngöôøi lao ñoäng; 

1.12 - Traùch nhieäm quaûn lyù coâng taùc BHLÑ vaø phong traøo quaàn chuùng veà 

BHLÑ. 

II- Hình thöùc kieåm tra: 

2.1 Kieåm tra toång theå caùc noäi dung veà an toaøn veä sinh lao ñoäng coù lieân quan ñeán 

quyeàn haïn cuûa caáp kieåm tra. 

2.2 - Kieåm tra chuyeân ñeà töøng noäi dung. 

2.3 - Kieåm tra sau ñôït nghæ saûn xuaát daøi ngaøy. 

2.4 - Kieåm tra tröôùc hoaëc sau muøa möa, baõo. 

2.5 - Kieåm tra sau söï coá, sau söûa chöõa lôùn. 

2.6 - Kieåm tra ñònh kyø ñeå xem xeùt nhaéc nhôû hoaëc chaám ñieåm xeùt duyeät thi ñua. 

III- Toå chöùc vieäc kieåm tra: 

Ñeå vieäc töï kieåm tra coù hieäu quaû, traùnh hình thöùc ñoái phoù caàn phaûi chuaån bò chu 

ñaùo vaø thöïc hieän nghieâm chænh caùc böôùc sau: 

3.1- Thaønh laäp ñoaøn kieåm tra: 

ÔÛ caáp doanh nghieäp vaø caáp phaân xöôûng khi töï kieåm tra nhaát thieát phaûi toå chöùc 

ñoaøn kieåm tra, nhöõng ngöôøi tham gia kieåm tra phaûi laø nhöõng ngöôøi coù traùch nhieäm cuûa 

doanh nghieäp vaø cuûa coâng ñoaøn, coù hieåu bieát veà kyõ thuaät an toaøn, veä sinh lao ñoäng. 

3.2- Hoïp ñoaøn kieåm tra phaân coâng nhieäm vuï cho caùc thaønh vieân, xaùc ñònh lòch 

kieåm tra. 

3.3- Thoâng baùo lòch kieåm tra ñeán caùc ñôn vò hoaëc toå saûn xuaát. 

3.4- Tieán haønh kieåm tra: 

- Quaûn ñoác phaân xöôûng (neáu laø kieåm tra ôû phaân xöôûng) phaûi baùo caùo toùm taét tình 

hình thöïc hieän coâng taùc baûo hoä lao ñoäng vôùi ñoaøn kieåm tra vaø ñeà xuaát caùc kieán nghò, 

bieän phaùp khaéc phuïc thieáu soùt toàn taïi ngoaøi khaû naêng töï giaûi quyeát cuûa phaân xöôûng; daãn 

ñoaøn kieåm tra ñi xem xeùt thöïc teá vaø traû lôøi caùc caâu hoûi, cuõng nhö tieáp thu caùc chæ daãn 

cuûa ñoaøn kieåm tra. 

- Moïi vò trí saûn xuaát, kho taøng ñeàu phaûi ñöôïc kieåm tra. 

3.5- Laäp bieân baûn kieåm tra: 



- Ñoaøn kieåm tra ghi nhaän xeùt vaø kieán nghò ñoái vôùi ñôn vò ñöôïc kieåm tra; ghi nhaän 

caùc vaán ñeà giaûi quyeát thuoäc traùch nhieäm cuûa caáp kieåm tra vaøo soå bieân baûn kieåm tra cuûa 

ñôn vò ñöôïc kieåm tra. 

- Tröôûng ñoaøn kieåm tra vaø tröôûng boä phaän ñöôïc kieåm tra phaûi kyù vaøo bieân baûn 

kieåm tra. 

3.6- Phaùt huy keát quaû kieåm tra: 

- Ñoái vôùi caùc ñôn vò ñöôïc kieåm tra phaûi xaây döïng keá hoaïch khaéc phuïc caùc thieáu 

soùt toàn taïi thuoäc phaïm vi cuûa caùc ñôn vò giaûi quyeát, ñoàng thôøi göûi caáp kieåm tra ñeå theo 

doõi thöïc hieän. 

- Caáp kieåm tra phaûi coù keá hoaïch phuùc tra vieäc thöïc hieän kieán nghò ñoái vôùi cô sôû; 

toång hôïp nhöõng noäi dung thuoäc traùch nhieäm vaø thaåm quyeàn giaûi quyeát cuûa mình ñoái vôùi 

caáp döôùi vaø giao cho caùc boä phaän giuùp vieäc toå chöùc thöïc hieän. 

3.7- Thôøi haïn töï kieåm tra ôû caáp doanh nghieäp vaø caáp phaân xöôûng: 

- Tuøy theo tính chaát saûn xuaát kinh doanh, ngöôøi söû duïng lao ñoäng quy ñònh caùc 

hình thöùc töï kieåm tra ôû caáp doanh nghieäp vaø caáp phaân xöôûng. Tuy nhieân, ñònh kyø töï 

kieåm tra toaøn dieän phaûi ñöôïc tieán haønh 3 thaùng 1 laàn ôû caáp doanh nghieäp vaø 1 thaùng 1 

laàn ôû caáp phaân xöôûng. 

3.8- Töï kieåm tra ôû toå saûn xuaát: 

Vieäc töï kieåm tra ôû toå phaûi tieán haønh vaøo ñaàu giôø laøm vieäc haøng ngaøy vaø tröôùc 

khi baét ñaàu vaøo moät coâng vieäc môùi, vì vaäy caàn phaûi ñöôïc laøm nhanh, goïn theo trình töï 

sau ñaây: 

a- Moãi caù nhaân trong toå ñaàu giôø laøm vieäc haøng ngaøy coù nhieäm vuï quan saùt tình 

traïng an toaøn, veä sinh lao ñoäng cuûa maùy, thieát bò, ñieän, maët baèng saûn xuaát, duïng cuï 

phöông tieän phoøng chaùy, chöõa chaùy, duïng cuï phöông tieän caáp cöùu söï coá v.v. . . vaø baùo 

caùo toå tröôûng nhöõng thieáu soùt hoaëc nguy cô gaây tai naïn lao ñoäng hoaëc aûnh höôûng xaáu 

ñeán tôùi söùc khoûe (neáu coù). 

b - Toå tröôûng sau khi nhaän ñöôïc caùc thoâng tin veà tình traïng maát an toaøn coù 

nhieäm vuï kieåm tra laïi caùc toàn taïi ñöôïc toå vieân phaùt hieän, höôùng daãn hoaëc baøn baïc vôùi 

coâng nhaân trong toå caùc bieän phaùp loaïi tröø ñeå traùnh xaûy ra tai naïn lao ñoäng. 

c- Ñoái vôùi nhöõng nguy cô maø khaû naêng toå khoâng töï giaûi quyeát ñöôïc thì phaûi thöïc 

hieän bieän phaùp taïm thôøi ñeå phoøng traùnh xaûy ra tai naïn lao ñoäng, sau ñoù ghi vaøo soå kieán 

nghò vaø baùo caùo ngay vôùi quaûn ñoác phaân xöôûng ñeå ñöôïc giaûi quyeát. 

3.9- Laäp soå kieán nghò vaø soå ghi bieân baûn kieåm tra veà an toaøn lao ñoäng - veä sinh 

lao ñoäng: 

a- Soå kieán nghò vaø soå ghi bieân baûn kieåm tra veà an toaøn, veä sinh lao ñoäng laø hoà sô 

goác cuûa hoaït ñoäng töï kieåm tra baûo hoä lao ñoäng; laø cheá ñoä coâng taùc cuûa caùn boä quaûn lyù 

saûn suaát caùc caáp ñeå thöïc hieän chöùc naêng nhieäm vuï kieåm tra ñoân ñoác cuõng nhö tranh thuû 

söï ñoùng goùp phaûn aùnh cuûa caáp döôùi veà tình hình an toaøn vaø veä sinh lao ñoäng, laø hoà sô 

theo doõi vieäc giaûi quyeát caùc thieáu soùt toàn taïi. Vì vaäy, vieäc laäp soå kieán nghò vaø soå ghi 

bieân baûn kieåm tra laø yeâu caàu baét buoäc ôû moïi caáp trong doanh nghieäp. 

b - Soå kieán nghò vaø soå ghi bieân baûn kieåm tra veà an toaøn vaø VSLÑ phaûi ñöôïc 

ñoùng daáu giaùp lai vaø quaûn lyù, löu giöõ theo cheá ñoä quaûn lyù taøi lieäu hieän haønh ñeå truy cöùu 

khi caàn thieát. 



c- Moïi tröôøng hôïp phaûn aùnh kieán nghò ñeà xuaát vaø tieáp nhaän kieán nghò ñeà xuaát 

ñeàu phaûi ñöôïc ghi cheùp vaø kyù nhaän vaøo soå kieán nghò veà AT, VSLÑ ñeå coù cô sôû xaùc ñònh 

traùch nhieäm.  

 

 

PHUÏ LUÏC SOÁ 04 

(Keøm theo Thoâng tö Lieân tòch soá 14/1998/TTLT-BLÑT&XH-YT-TLÑLÑVN 

ngaøy 31 thaùng 10 naêm 1998 cuûa Boä Lao ñoäng - Thöông binh vaø Xaõ hoäi, Boä Y teá vaø 

Toång Lieân Ñoaøn lao ñoäng Vieät Nam) 

 

MAÃU BAÙO CAÙO ÑÒNH KYØ VEÀ BAÛO HOÄ LAO ÑOÄNG 

Teân doanh nghieäp: 

Cô quan chuû quaûn: 

Tænh, thaønh phoá: 

CAÙC CHÆ TIEÂU VEÀ BHLÑ SOÁ LIEÄU  

1- LAO ÑOÄNG:  - Toång soá lao ñoäng : 

 Trong ñoù:  Soá lao ñoäng nöõ: 

- Soá lao ñoäng laøm vieäc trong ñieàu kieän naëng nhoïc, ñoäc 

haïi, nguy hieåm (Loaïi IV, V, VI) : 

 Trong ñoù:  Soá lao ñoäng nöõ : 

 

2 - TAI NAÏN LAO ÑOÄNG: 

- Toång soá vuï tai naïn lao ñoäng :  

- Soá vuï coù ngöôøi cheát : 

- Toång soá ngöôøi bò tai naïn lao ñoäng : 

- Soá ngöôøi cheát vì tai naïn lao ñoäng : 

    Trong ñoù: Lao ñoäng nöõ: 

- Soá ngöôøi bò suy giaûm 31% söùc LÑ trôû leân: 

- Chi phí bình quaân /1 vuï TNLÑ cheát ngöôøi: 

- Thieät haïi do tai naïn lao ñoäng : 

- Soá ngöôøi phaûi nghæ maát söùc vaø höu tröôùc tuoåi vì 

TNLÑ:  

 

3 - BEÄNH NGHEÀ NGHIEÄP: 

- Toång soá ngöôøi bò beänh ngheà nghieäp :  

 Trong ñoù nöõ: 

 - Soá ngaøy coâng nghæ vì beänh ngheà nghieäp : 

Soá ngöôøi phaûi nghæ maát söùc vaø höu tröôùc tuoåi vì BNN :  

 

4 - HUAÁN LUYEÄN: 

- Soá ngöôøi lao ñoäng ñöôïc huaán luyeän veà BHLÑ : 

Trong ñoù: 

Soá ñöôïc huaán luyeän laïi : 

 

 

5 - CAÙC LOAÏI MAÙY, THIEÁT BÒ COÙ YEÂU CAÀU 

NGHIEÂM NGAËT VEÀ AT-VSLÑ:  

- Toång soá thieát bò :Trong ñoù: 

 



      +  Soá thieát bò ñaõ ñöôïc ñaêng kyù : 

      +  Soá thieát bò ñaõ ñöôïc kieåm ñònh vaø caáp pheùp :  

6 - THÔØI GIÔØ LAØM VIEÄC, THÔØI GIÔØ NGHÆ NGÔI: 

- Soá giôø laøm theâm bình quaân/ngaøy :  

- Soá ngaøy laøm theâm bình quaân/tuaàn :  

- Soá giôø laøm theâm bình quaân/naêm :   

 

7 -BOÀI DÖÔÕNG CHOÁNG ÑOÄC HAÏI BAÈNG HIEÄN VAÄT: 

- Toång soá ngöôøi: 

- Tyû leä % khoâng theå toå chöùc cho aên uoáng taïi choã phaûi 

phaùt hieän vaät cho ngöôøi lao ñoäng : 

 

8 - TOÅNG CHI PHÍ CHO COÂNG TAÙC BHLÑ: 

- Thieát bò AT-VSLÑ :  

- Quy trình, bieän phaùp caûi thieän ñieàu kieän LÑ : 

- Trang bò phöông tieän baûo veä caù nhaân :  

- Boài döôõng baèng hieän vaät : 

- Tuyeân truyeàn, huaán luyeän : 

- Phoøng chaùy chöõa chaùy : 

- Chi phí caáp cöùu, ñieàu trò TNLÑ, BNN : 

- Chi phí boài thöôøng cho ngöôøi bò TNLÑ, BNN : 

- Chi phí khaùc :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 - TÌNH HÌNH MOÂI TRÖÔØNG LAO ÑOÄNG NAËNG 

NHOÏC, ÑOÄC HAÏI (tính theo% soá ngöôøi bò tieáp xuùc 

/toång soá lao ñoäng): 

- Chaät choäi :  

- AÅm öôùt : 

- Noùng quaù : 

- Laïnh quaù : 

- OÀn : 

- Rung : 

- Buïi : 

- Hôi khí ñoäc :  

- Ñieän töø tröôøng  : 

- Böùc xaï Ion hoaù :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 - KEÁT QUAÛ PHAÂN LOAÏI SÖÙC KHOÛE CUÛA 

NGÖÔØI LAO ÑOÄNG: 

+ Loaïi I : 

+ Loaïi II : 

+ Loaò III : 

+ Loaïi IV : 

+ Loaïi V  :  

 

 

11 - ÑAÙNH GIAÙ CUÛA DOANH NGHIEÄP VEÀ ÑIEÀU 

KIEÄN LAO ÑOÄNG :      + Toát :             + Trung bình : 

               + Xaáu :             + Raát xaáu :       

 

 


